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Preambulum

A Magyar Koztarsasag Alkotmanya értelmében a kozség valasztépolgdrainak kozosségét
megilleti a helyi 6nkormanyzas joga, melyet a valasztépolgarok az altaluk valasztott Képvisels-
testilet atjan, illet6leg kozvetlenil helyi népszavazassal gyakorolnak.

A helyi 6nkormanyzds a helyi kozigyek intézésére, meghatdrozott feladatok ellatasara,
hataskorok gyakorlasara iranyul. A helyi dnkormanyzatok széles feladat- és hatdskorikben
eljarva kifejezik a kdzakaratot, megjelenitik a helyi érdekeket.

Mindezeket alapul véve és szem el6tt tartva ErdSkertes kozség Onkorményzata éndlldan,
szabadon, demokratikus mddon, széles koér( nyilvanossagot teremtve intézi a teleplilés
kozligyeit, gondoskodik a kozszolgaltatasokrdl, a helyi kdézhatalom o6nkormanyzati tipusu
gyakorlasardl.

Erd6kertes kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének célja Szervezeti és Mikddési
Szabdlyzatdnak megalkotasaval, hogy biztositsa a széles nyilvdnossagon alapulé demokratikus
hatalomgyakorlas alapveté feltételeit, megteremtse ErdGkertes érdekeit szolgald
Onkormanyzati dontések soran az egységes elvek, s eljaras szerinti el6készitést.

Erd8kertes kdzség Onkormanyzat KépviselS-testiilete a helyi dnkormanyzatokrdl sz6l6 1990. évi
LXV. Tv. (tovabbiakban Otv) 18.8.(1). bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan szervezetének

és mukodésének részletes szabalyait Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatban (tovabbiakban
SZMSZ) az alabbiak szerint hatarozza meg:

I. fejezet
Altalanos rendelkezések
1.8.
/1/ Az Onkormanyzat jogi személy.
/2/ Az Onkormanyzat hivatalos megnevezése: Erd8kertes kdzség Onkormanyzata.
/3/ Az Onkormdnyzat székhelye: 2113 Erd8kertes, F& tér 4.

/4/ Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasdval felruhazott szervezet: Erd6kertes kozség
Onkormanyzatanak Képvisel8-testiilete.

/5/ Illetékességi teriilete: ErdGkertes kozség kozigazgatasi teriilete.

/6/  Atelepulés f6bb adatait az 5. sz. melléklet tartalmazza.



/7/ Az 6nkormanyzat és a hivatal bélyegz6jén a Magyar Koztarsasag hivatalos cimerét
vagy a telepulés cimerét kell hasznalni.

/9/ Az onkormanyzat jelképeit és azok haszndlatanak rendjét kilon Onkormanyzati
rendelet allapitja meg.

/10/ Az 6nkormdnyzati helyi kitlntetések és elismer6 cimek alapitdsanak és
adomanyozdasanak szabalyait kiilon rendelet rogziti.

2.8.

/1/ A Képvisel6-testiilet egységes hivataldanak megnevezése: Erdékertes kozség
Polgarmesteri Hivatala

/2/ A hivatal székhelye: 2113 Erd6kertes, FG tér 4.

/3/ A Polgarmesteri Hivatal jogallasardl, szervezeti felépitésérél, munkarendjérél és
ugyfélfogadasarédl az 53/2004.(09.30.). sz. Kt. hatarozat kilon tartalmaz
rendelkezéseket.

Il. fejezet
A helyi 6nkormanyzas altalanos szabalyai
3.8.
A képvisel6-testllet a helyi kdzszolgaltatasok szervezésében, a helyi tdrsadalom— és
gazdasdgszervez6 munkdban, ezek fejlesztése érdekében, egylittmikodik a megyei és
kistérségi onkormanyzatokkal. A koordinacid keretében kozvetlen cél a megyei és
térségi fejlesztési tervek, koncepciok, elképzelések kidolgozasaban vald kozvetlen
részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi célokkal, torekvésekkel. A folyamatos és

rendszeres kapcsolattartds a polgarmester, jegyz6, illetve e feladatra kijelolt vagy
megvalasztott személyek, szervezetek kozrem(ikodésével torténik.

lll. Fejezet
Az telepiilési 6nkormanyzat
Az 6nkormanyzat feladata, hataskore, szervezete

4.8.

Az 6nkormanyzat szerveinek kotelez6 feladat- és hataskoreit jogszabalyok allapitjak meg.
A képviselG-testiilet atruhdzott feladat- és hatdskoreit az 1. sz. melléklet tartalmazza. A



képvisel6-testiileti dontésekkel ©nként vallalt feladat- és hataskoroket e dontések
tartalmazzak.

5.8.

Az onkormanyzat feladatai korében tamogatja a lakossdg Onszervez8d6 kozosségeinek
tevékenységét, egylittmikodik e kozosségekkel. A képviselS-testiilet a polgarmesteren, az
alpolgarmestereken, a bizottsagokon, valamint a képvisel6kon keresztil kapcsolatot tart
ezekkel a kozosségekkel az Gket érinté kérdések megvitatasdhoz véleményt kér, illetve a
dontés el6készitésébe Gket bevonja, tanacskozasi joggal. A civil szervez6déseket anyagi
lehet6ségeitdl fliggben tdmogatja kiilon helyi rendeletében meghatdrozottak szerint.

6. 8.

Az 6nkormanyzati feladatok ellatasaval
osszefiiggd hataskorok

/1/ Az 6nkormanyzati feladat- és hataskorok a képviselS-testiletet illetik meg, amely egyes
hataskoreit a polgarmesterre, illetve bizottsagaira, tovdbba torvényben
meghatdrozottak szerint tarsuldasara ruhazhatja at.

12/ Az atruhazott hataskorok gyakorlasahoz a képviselS-testiilet utasitast adhat, illetve az
atruhdzott hataskort visszavonhatja.

/3/ A képvisel6-testiilet az atruhazott hataskorben hozott polgdrmesteri vagy bizottsagi
dontések végrehajtasat felfliggesztheti, ha azok ellentétesek a jogszabdlyban
foglaltakkal vagy sértik az 6nkormanyzat érdekeit.

/4/ Az atruhdzott hataskorok jegyzékét lasd az SZMSZ 1. sz. mellékletében. Az dtruhazott
hataskor tovabb nem ruhdazhaté.

/5/ A hataskorok cimzettjei a soron kovetkez6 testlleti tilésen beszamolnak az dtruhazott
hataskorben hozott déntéseikrdl a képvisel§-testiiletnek.

16/ A teleplilési képvisel6 irasban kezdeményezheti, hogy a képviselG-testiilet vizsgélja felil

bizottsaganak, a polgarmesternek a képviselG-testilet altal atruhazott dnkormanyzati
Ugyben hozott dontését.

7.8.

/1/ A képvisel6-testiilet 4t nem ruhdzhatd, kizdrélagos hatdskérébe tartozik az Otv —ben
taxative felsoroltakon tul:



/1

12/

/3/

/1/

a.) hitelugyekkel kapcsolatos hataskorok, kivéve a mindenkor hatalyos helyi
koltségvetési rendeletben 6sszegszerlien meghatarozott munkabérhitel szerz6dés
megkotését, melyet a polgarmesterre ruhdz at,

b.) a mindenkori koltségvetési torvényben meghatdrozott egyszer(i kozbeszerzési
értékhatart meghaladd (gyekben szerz6dések, megallapoddsok kotése, az
Osszeghatart el nem éré Ggyekben a hataskort a polgarmesterre ruhazza at.

8.8.
Jogorvoslatok

A képviselG-testiilet Onkormanyzati hatdsagi lgyben hozott hatarozata ellen
fellebbezésnek nincs helye.

A polgarmester, valamint a képvisel6-testilet bizottsaganak dnkormanyzati jogkdrben
hozott hatdsagi hatdrozata ellen a képvisel6- testllethez lehet 15 napon belil
fellebbezést benyujtani.

A képvisel6-testilet hatdrozatanak felllvizsgalatat jogszabalysértésre hivatkozassal a
birdsagtdl lehet kérni, a hatdrozat kozlésétdl szamitott 30 napon belll. A pert az
onkormanyzat ellen kell inditani.

9.8.

I FStGSNEBSaitdsaar 223

A KépviselG-testiilet az 6nkormanyzati jogokat, illet6leg a helyi dnkormanyzat feladat-
és hataskorét érint6 barmely kérdésben (kozvetlenil vagy érdekképviseleti szervezete
utjan) az adott kérdésben hataskorrel rendelkezé allami szerv vezetSjéhez fordulhat, és
tdjékoztatast, adatot, szakmai és jogértelmezési kérdésben allasfoglalast kérhet,
javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti, az altala irdnyitott szerv
mUikodésével, illetSleg az altala kibocsatott jogszaballyal, jogi irdnyitdsi eszkozzel és
egyéb dontésével kapcsolatban véleményt nyilvanithat, kifogassal élhet,
kezdeményezheti annak megvaltoztatasat vagy visszavonasat.

IV. Fejezet
Az onkormanyzati miikodés forumai

10. §.
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Az oOnkormanyzati m(ikodés alapelve annak nyilvanossaga, melynek biztositasa
érdekében férumai e paragrafus elGirasai fliggvényében nyitottak minden arra jogosult
személy szamara.

Az oOnkormanyzati milkodés fdorumai részben a belsd irdnyitdshoz, részben az
érdekegyeztetéshez, részben pedig a valasztépolgarok kozvetlen és kozvetett
joggyakorlasahoz kapcsolddnak.

a./ A képviselG-testiilet miikodésével kozvetleniil 6sszefiiggd féorumok:
- a képvisel6- testilet llései
- a bizottsagainak Ulései
- a polgarmesteri hivatal vezetdi értekezletei
- képviselG-testiilet tisztségviselGinek értekezlete
- kozségi vezetli értekezlet

b./ Az érdekegyeztetés és érdekképviselet forumai:
- a polgarmesteri hivatal koztisztviselGinek munkatarsi értekezlete
- az oOnkormanyzati intézmények szakszervezeti alapszervezeteinek
taggy(ilései

c./ Az allampolgdri kdzvetlen joggyakorlas férumai:
- a lakossagi forum
- a kézmeghallgatds
- a képvisel6-testilet nyilt Gilései

A képviselS-testiilet és bizottsagai Uléseinek részletes szabdlyait e rendelet késébbi
alfejezetei rogzitik, a polgdrmesteri hivatal iranyitéi és érdekegyezteté férumainak
rendjérél a polgarmesteri hivatalrdl sz6lé6 o©nkormanyzati hatdrozat tartalmaz
rendelkezéseket.

11.8.

I 11 Tas3axr gSTSG!'A SNIUSTSIT ¢

A kozségi vezetGi értekezlet az 6nkormanyzati intézmények és a Polgarmesteri Hivatal
vezetbinek féruma, melyet a Polgarmester sziikség szerint, de legalabb havonta koteles
osszehivni.

A Kozségi Vezetdi Ertekezletek célja:

- az oOnkormanyzati mikodés intézményeket érint6 feladatainak, dontés
el6készitésének és dontéseinek dsszehangoldsa, az érintettek megfelel6 szintd
informaltsaganak biztositdsa,

- az 6nkormanyzat éves koltségvetési rendeleteiben meghatarozottak szerint az
intézmények feladat elldtasdhoz biztositott keretek szerinti gazdalkodas,

S

l.fl



/1

12/

13/

14/

/5/

/6/

- Kézrem(ikodés az 6nkormanyzati tervezd és ellenérz6 funkcid gyakorldsaban, az
intézményi onalldsag tiszteletben tartdasa mellett a koltséghatékony megoldasok
konszenzus elvén torténd kidolgozasa.

Lakossagi forumok
12 8.
A fd3ae A&t Sa

A polgarmester el6ére meghatdrozott kozérdekdl targykorben, illetéleg a jelentGsebb
dontések sokoldalu el6készitése érdekében — az dallampolgarok és a tarsadalmi
szervezGdések kozvetlen tajékoztatasa céljdbol — kozségi gyllést (falugydlést) hivhat
ossze. A fentieken tulmenéen a falugylilésen a kdzmeghallgatas szabalyait kell
alkalmazni.

13.8.

I 11T YSaAKEEEAlLGt a
A képvisel6-testiilet évente legalabb 1 alkalommal kézmeghallgatast tart, melyen az
allampolgarok és szervezeteik képviselGi kozérdekl kérdéseket intézhetnek a képvisels-
testlilethez és javaslatokat tehetnek a teleplilés sorsat, mikodését érintd
témakorokben sziikségesnek tartott teenddékre.
A koézmeghallgatds helyérdl, idejérdl, a napirendekrél a lakossagot legalabb 14 nappal

korabban a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan, valamint a helyi Gjsagban és
plakatokon értesiteni kell.

A kozmeghallgatadst a polgarmester vezeti. A kdzmeghallgatasrél jegyz6konyvet kell
késziteni.

A kdzmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehet6leg azonnal érdemi valaszt kell adni.
A helyben meg nem vdlaszolt kérdésekre, javaslatokra az irdsbeli valaszt 15 napon belil

kell megkuldeni.

A jegyz6konyv vezetésérdl, a valaszadasra vonatkozé hatarid6k betartasardl a jegyz6
gondoskodik.

A kozmeghallgatastol flggetlen helyi népszavazas és népi kezdeményezés részletes
szabalyait kilon dnkormanyzati rendelet rogziti.
V. Fejezet
A képvisel6- testiilet miikodése

14. 8.
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A képvisel6-testilet Onkormanyzati feladatait szervezetei, valamint a telepilési
képvisel6k tevékeny kozremiikodésével latja el.

A képviselS-testiilet mikodésének alapja a vadlasztasi ciklus idGtartamara sz6lo
tarsadalmi-gazdasagi Munkaprogram (Ciklusprogram), melynek tervezetét az alakuld
Ulést6l szamitott 8 hdnapon beliil a polgdrmester terjeszti a testiilet elé, s annak
tartalmardl — véglegesitésérdl - a képvisel6 testiilet mindsitett tobbséggel dont.

A Munkaprogramban rogziteni kell a helyi kozszolgaltatasok és a teleplilésfejlesztés
fébb céljait, a megvaldsitasukhoz sziikséges anyagi er6forrasok megjellésével egyiitt -
figyelemmel a megvaldsitasban szerepet véllald 6nszervez6d6 kdzosségek tdmogatasara
szant pénzeszkozokre is.

A Munkaprogrambodl adodo aktudlis feladatokat a képvisel6-testiilet éves Munkaterve
rogziti.
V/1. A képviselS-testiilet munkaterve
15. 8.

Az egyes feladatok elldtasanak meghatdrozdsanal a munkaprogram, az ellatashoz
szlikséges anyagi eszkdzok tekintetében pedig az éves koltségvetés elGirdnyzatai a
meghatdrozdéak. Az éves munkaterv 6sszedllitdsandl e két dokumentumot kell alapul
venni, és az aktudlis feladatokra figyelemmel megfogalmazni a képvisel6-testilet

Uléseire szant témakoroket.

A munkaterv tervezetét a bizottsagok javaslatainak figyelembevételével a polgdrmester
allitja 6ssze és terjeszti jdvahagyas végett a képviselG-testiilet elé.

A kovetkez6 évi munkaterv tervezetét minden év utolsé testileti Glésén kell targyalni.

A munkaterv tartalmazza:

a targyid6szak f6 feladatainak meghatdrozasat, azoknak az ligyeknek a megjel6lését,
amelyek eldontéséhez a képvisel6- testiilet igényli a lakossagi forumok

kozrem(ikodését,

a testileti Glések varhatd id6pontjat, a javasolt napirendeket, azok el6addit, azoknak a
bizottsagoknak a megjel6lését, melyek a feladat el6készitésében részt vesznek.

azoknak a napirendeknek a megjel6lését, melynek targyara tekintettel az elGterjesztés
csak konyvvizsgaldi véleménnyel egyutt targyalhato.

16. §.

A képvisel6-testilet feladata a munkaterv alapjan:



12/

/1
12/

/3/

14/

/5/

16/

- a dontésre elBkészitett el6terjesztés megvitatasa, elbiralasa vagy elnapolasa,
feladat meghatarozasa,

- a végrehajtas kereteinek kijeldlése, a szlikséges anyagi eszkdzok biztositasa, a
végrehajtds  befejezésekor  indokoltnak  tartott  ellendrzés-értékelés
szempontjainak meghatarozasa,

- a hidnyossagok feltdrasa, és szlikség esetén felel§sség megallapitasa.

A képvisel6-testiilet a munkaterv alapjan (évente legalabb 8 alkalommal) lésezik,
(altaldban a ho utolsd) csuitortoki napjan 16 drai kezdettel.
- Az (ilések befejezési ideje maximum 20 dra.

V/2. A képvisel-testiilet liléseinek dsszehivasa
17.8.

A képvisel6-testilet tagjainak szama 14 f6.
A képvisel6-testilet alakuld, rendes és rendkiviili Glést, valamint kozmeghallgatast tart.

A képviselG-testlilet Ulését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az altala
megnevezett, altaldnos hataskorrel rendelkezd alpolgarmester, illetve akadalyoztatds
esetén Pénziigyi Jogi, Ugyrendi és a Vagyonnyilatkozatokat Kezel8 Bizottsag elndke, az
esetleges tovabbi akadalyoztatas esetén a képvisel6-testiilet korelndke hivja dssze és
vezeti.

A képvisel6-testililet Osszehivasat a Kozép-magyarorszdgi Regionalis Kozigazgatasi
Hivatal vezetGje, valamint népi kezdeményezés is inditvanyozhatja.

A rendes (Munkaterv szerinti) ilés meghivojat és a hozzakapcsolddo elGterjesztéseket a
cimzetteknek az UGlést megel6z6 hét péntek du. 16 6raig kell megkapni.

A meghivot kézbesiteni kell:

a) aképviseldk,

b) a jegyz6,

C) a partok, egyesiiletek, helyi civil szervezetek vezetGi (lasd még SZMSZ 4 sz.
melléklet),

d) az 6nkormanyzati intézmények vezetdi,

e) napirendben érintett bizottsag nem képvisel tagjai részére,

f) az O6nkormanyzat konyvvizsgdldja részére, (ha véleményezési jogkorébe
tartozo napirendek vannak).

g) az Ugyben érintett kiilsé szervezet vagy személy részére.

Az elGterjesztések cimzettje: a képviseld-testilet.
A meghivét a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan, az ©6nkormanyzat hivatalos

honlapjan is ki kell fliggeszteni, és munkaid6ben biztositani az el6terjesztések
megtekinthet&ségét (a zart tGlések anyaganak kivételével).
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A helyi sajtoban és az dnkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni a testlleti Ulések
id6pontjat, helyét, napirendjét.

Rendkivdli testileti Glést a polgdrmester hivhat 6ssze. 5 napon belil kételes 6sszehivni a
megvalasztott képvisel6k legaldbb %-ének! vagy a bizottsagnak a napirendet is
tartalmazo inditvanyanak kézhezvételét kvetben.
Halasztast nem tlré esetben az Ulés elStt 4 éraval is - slrgGsség okanak kozlésével -
kikildhetS a meghivé. Erre barmely értesitési mod igénybe vehetd.
V/3. A képviselG-testiilet lilései,
a hatdrozatképesség, az elGterjesztés
18. 8.
I 1 SLDFaSNt SG Nf sSas
A képvisel6-testilet Gilése nyilvanos.
A képvisel6-testiilet
- zart Ulést tart: valasztds, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizds adasa, illetéleg
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi blintetés kiszabdsa, allasfoglalast
igénylé személyi ligy targyaldsakor (ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik
bele), tovdbbad oOnkormanyzati hatdsagi, Osszeférhetetlenségi és kitlintetési (gy,

valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyaldsakor.

- zart Ulést rendelhet el: a vagyondaval valé rendelkezés és az altala kiirt palyazat
targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas lzleti érdeket sértene.

Zart Ulésen a képviselS-testiilet tagjai, a jegyz6 tovabbd meghivasa esetén az érintett és
a szakértG vesz részt. Torvény elGirhatja, hogy az érintett meghivasa mikor kotelezs.?

Torvény elGirhatja, hogy az érintett meghivasa mely esetben kételezé.

Az (1)-(3) bek.-ben foglaltak a képviseld testilet bizottsagaira is vonatkoznak.

19.§.
I KIFGFNRTFG]SLISaas3

A képvisel6 testllet akkor hatarozatképes, ha az llésen a telepilési képvisel6k tobb
mint fele jelen van.
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A javaslat elfogaddsahoz a jelenlévd telepiilési képvisel6k tobb mint felének igen
Szavazata szlikséges.

A mindsitett tobbséghez a megvalasztott telepulési képvisel6k tobb mint felének a
szavazata szlikséges.

A dontéshozatalbdl kizarhaté az, akit, vagy akinek hozzatartozojat az ligy személyesen
érinti.

A telepilési képvisel6 koteles bejelenteni a személyes érintettségét.

A kizarasrdl az érintett képvisel6 kezdeményezésére vagy barmelyik teleptlési képviseld
javaslatara a képvisels testlilet mindsitett tobbséggel dont.

A kizart telepilési képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévének kell
tekinteni és szavazatat tartézkodasként kell szamba venni.

20. §.
1T St GSNBSal Gsa

El6terjesztésnek minGsil a Munkatervbe felvett, vagy a Képvisel6-testilet, illetve annak
bizottsaga, valamint barmely képvisel6 altal a napirendre torténé felvételhez sziikséges
id6ben el6zetesen javasolt, a testlileti anyaggal egyutt kikiildhet6 és bizottsag altal
targyalhato, indokolast és hatarozattervezetet magdba foglalé dontés-el6készité anyag,
rendelet- vagy hatarozattervezet, beszamold, jelentés és tajékoztato.

A testlleti Ulésre az el6terjesztés irdsban (rendkiviili esetben, széban) kerdl
benyujtasra. A szdbeli elGterjesztés csak abban az esetben lehetséges, ha a
targyalandé téma vildgos és kozérthetd, ebben az esetben a dontést az elGzetes
bizottsagi vélemény nélkil is meg lehet hozni. A szébeli el6terjesztés napirendre
tlizésérdl a polgarmester javaslatara a képvisel6-testiilet dont.

Nincs helye szdbeli el6terjesztésnek a mindsitett tobbségli dontést igényl6
kérdésekben.

Az irdsos elGterjesztés tartalmazza:

a.) az els6 részben meg kell hatarozni az elGterjesztés cimét, targyat, ismertetni kell
az el6zményeket, korabbi megallapitdsokat, a témara vonatkozo jogszabalyokat,
az elGkészitésben résztvev6k nevét, véleményét, a hivatal illetékes
szakterliletének szakmai véleményét és mindazokat a korilményeket,
tényeket, adatokat, amelyek alapjan dontés hozhato.

b.) a masodik rész az egyértelmlien megfogalmazott hatdrozati javaslatot
tartalmazza, a végrehajtasért felel6sok megnevezésével és a hatdrid6
megjelolésével.

c) a rendelet-tervezetek el6terjesztésének tobbletkévetelményeit jelen SZMSZ
rendeletalkotasra vonatkozo alfejezete rogziti.
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d.) egyszerlibb dontést igényl6, vagy kozismert Ugyekben nem szikséges
részletes elGterjesztést késziteni, elegend6 a hatdrozati javaslat kiklldése.
Errél a polgarmester dont.

A testlleti Ulés elé kerlil6 irdsos elGterjesztések el6készitése mindenkor a jegyz6
feladata. Az elGterjesztés dontés-el6készitd fazisdban a bizottsdgi megtargyaldshoz
sziikséges adatszolgdltatast a jegyz6 - a hivatal dolgozdinak bevondsaval - biztositja. A
jegyz6 felel azért is, hogy a feladat- és hatdskorébe tartozé témakorokben az Gsszes
altala és a hivatal dolgozéi altal ismert informacié a képvisel6k elé jusson. A
torvényességért és a helyi jogszabdlyok harmonizacidjaért, valamint az ligykorébe
tartozo elGterjesztések tartalmi és formai kovetelményeinek betartasaért, minéségéért
a jegyz6 felelGs.

A testlileti Gilésen dontést hozni csak megfelel6 el6készités utdn lehet. Az elGterjeszt6k
kozvetlendl az Ulés el6tt - a halaszthatatlan esetek kivételével - dontést igényl6 anyagot
nem nyujthatnak be.

Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasban foglalt
elGterjesztéseknek és a hatarozati javaslatoknak az tilésen torténé kiosztasat.

irasos el6terjesztések, illetve hatdrozati javaslatok a polgdrmester és a jegyz6
ellenjegyzésével keriilhetnek a testiilet elé. A targyalds tovabbi feltétele az elGterjesztés
targyald, illetékes bizottsag véleményének, esetleges kiilonvéleményének, mddositd
inditvanyanak ismertetése, melyet a bizottsagi (ilést kdvetben kell a ,véleménylapon”
feltlintetni és a képviselG-testiilet részére az elGSterjesztéssel egyltt megkildeni
esetlegesen az Uilés el6tt kiosztani.

V/4. Az iilésvezetés szabalyai

21. 8.

A

T Nfsa YSySdas

A képviselG testilet (ilését a polgdrmester vezeti.

Akadalyoztatdsa esetén az altala megnevezett, alpolgarmester, illetve akaddlyoztatasa
esetén a masik polgdrmester, annak akadalyoztatdsa esetén a Pénziigyi Jogi, Ugyrendi
és Vagyonnyilatkozatokat Kezel6 Bizottsdg elndke, illet6leg akadalyoztatds esetén a
jelenlévik kozil a legidGsebb telepiilési képviselS helyettesiti.

Az Ulés megnyitasakor a polgarmester a jelenléti iv alapjan megallapitja az (lés
hatarozatképességét, javaslatot tesz az (ilés napirendjére, és lehetGséget biztosit arra,
hogy barmely képvisel6 a napirend modositasara javaslatot tegyen az elGterjesztés
szabalyai figyelembe vételével.

A napirendrél a képviseld testilet egyszerl tobbséggel hataroz. A testileti munkdban
csak az Ulésen jelenlévdk, a jelenléti ivet aldird képvisel6k vehetnek részt, tovabba azok,
akiknek a jelen SZMSZ, illetve - eseti jelleggel - a Polgarmester tandcskozasi jogot
biztosit.
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22. 8.

A polgarmester az Ulés kezdetén szdbeli tdjékoztatast ad a lejart hatdridejd
onkormdnyzati dontések végrehajtasanak allasardl, a két (lés kozott tett fontosabb
intézkedésekrél, targyaldsokrdl, ismertetést ad a részére atruhdzott hataskorben
hozott dontéseirdl, az induld épitési beruhdzasoknak minésilé feladatokrol. Ezt
kovet6en a polgarmester napirendi pontonként megnyitja, vezeti és lezarja a vitat. A
napirendek tdargyaldsa hatdrozathozatallal, illet6leg rendeletalkotassal illetve a
tdjékoztatds elfogadasaval vagy az elhangzottak tudomadsul vételével (ez utdbbi
szavazast nem igényel) zarul. 20 dra utan Uj napirendi pont megtargyaldsat nem lehet
elkezdeni. Ez aldl kivétel: a képvisel6-testiilet egyhangl dontése szerinti napirendi
pont. Az elmaradt napirendi ponto/ka/t a testilet kovetkez6 rendes llésen kell
targyalni.

Az el6terjesztések feletti vita sordn a téma el6addja a napirendhez széban kiegészitést
tehet, illet6leg hatdrozati javaslatat moddosithatja, pontosithatja, javithatja. Ezt
kovetéen a napirend tdrgyaban illetékes bizottsagi elnok vagy megbizottja szélhat a
napirendhez. Mindezek utdn a felszdlalasokra a jelentkezés sorrendjében kerilhet
SOr.

Az el6addhoz a képviselS-testiilet tagjai és a tanacskozasi joggal résztvevék kérdéseket
tehetnek fel.

A felszélalas id6tartama legfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt
felszdlalas csak kivételes esetben lehetséges, melynek id6tartama a 3 percet nem
haladhatja meg. Az id6 tullépése miatt a polgarmester megvonhatja a szét a
felszolalétdl, a hangrogzité berendezés a tullép6 mikrofonjat kikapcsolja.

Ujbdli viszontvalasz, tovdbba személyes érintettség cimén a polgdrmester
megadhatja a sz6t, de annak id6tartama a 2 percet nem haladhatja meg. A napirendi
pontot érintéen barmelyik képvisel6 2 percben lgyrendi javaslatot tehet, a javaslatroél
a képvisel6-testilet vita nélkiil hataroz. Az ligyrendi felszélalds els6bbséget élvez.
Amennyiben a felszélalds nem lgyrendi jellegd, a polgdrmester megvonja a szot.

A vita lezarasat kovetben - a hatarozathozatal el6tt - a napirendi pont elGaddjanak és a
jegyzének, /amennyiben torvényességi észrevételt kivan tenni/ meg kell adni a szét.

A hatarozathozatal szabalyait kilon alfejezet rogziti.

23.§.
YSNRS&a> AYyGdSNLIStftt OAas

Kérdés: az dnkormanyzati hataskorbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési, el6készitési
jellegl felvetés vagy tudakozédas.
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/2] A kérdésre a képvisel6-testilet Glésén koteles vélaszt adni a megkérdezett. A kérdésre
adott valasz elfogadasardl a képviselS-testlletnek hatarozatot hozni nem kell.

/3/ Interpellacié: az SZMSZ-ben meghatarozott személyek magyarazat-adasi kotelezettsége
a feladatkorikbe tartozo valamennyi tigyben.

14/ Interpelldini testileti (ilést megel6z6 15. napig irasban, illetve széban a napirendek
soran ill. utan a polgarmestertél, az alpolgarmesterektdl, az 6nkormanyzati bizottsagok
elnokeitdl, a jegyz6tdl lehet.

/5/ Ha az interpellacid benyujtdsa a képvisel6-testiilet (ilését megel6zGen legaldbb 15
nappal sor kerdlt, Ugy arra az tlésen kell érdemi valaszt adni.

/6/ A képviselS-testilet Glésén az interpelldciéra adott valasz elfogadasardl el6szor az
interpelldld nyilatkozik, majd vita nélkil a testllet dont az elfogaddsrél. Az
interpellaciéra adott vdlasz testiilet altal torténé el nem fogadasa esetén az ligyet az
illetékes bizottsagnak kivizsgalasra kell atadni.

/7! Az interpellacié targyanak kivizsgalasaba az interpellalé képvisel6t is be kell vonni. A

képvisel6-testiilet részletesebb kivizsgalast is elrendelhet, ezzel megbizhatja a
polgarmestert, az alpolgarmestereket, valamely 6nkormanyzati bizottsag elnokét.

24. 8.
I GFyt Oa121ta NBYR2SyS] FTSyyial NIt
/1/ A tanacskozds rendjének fenntartdsardl a Polgarmester gondoskodik.
/2/  Ennek keretében:
a. Figyelmezteti vagy széban, vagy elektronikus hangjelzéssel azt a hozzdsz4l6t, aki

eltér a targyalt tématdl, vagy a tandcskozashoz nem ill6 sért6é kifejezéseket
hasznal, ill. a hozzaszélas megszabott idejét tullépi.

b.) Rendre utasitja azt a személyt, aki a képvisel6 testiilet tagjdahoz méltatlan
magatartast tanusit.

c.) Az Ulésen jelenlévd érdekléd6knek a polgarmester - a tématadl fliggéen - max. 2
perces hozzaszélasi jogot biztosithat.

d.) Tartés rendzavards vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenité esemény
kovetkeztében elnapolhatja, felfliggesztheti, vagy bezarhatja az (lést.

e) Barmely képvisel6 inditvanyara targyalasi sziinetet rendelhet el, a képvisel6k

1/3-nak kérésére pedig koteles azt elrendelni. A sziinet id6tartama legfeljebb
1/4 6ra lehet. A sziinet elrendelésének inditvanyozasi jogaval minden
képvisel6 Ulésnaponként csak egy alkalommal élhet, az el6bbiek szerint
kotelez6 sziinet elrendelésére pedig Ulésenként maximum két esetben
kerilhet sor.
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A nyilvanos Ulésen megjelent allampolgarok a szamukra kijel6lt helyet foglaljak el. A
tandcskozds rendjének megzavardsa esetén a Polgarmester rendreutasithatja a
rendzavarot, ismétlédés esetén pedig az érintettet a terem elhagydsara is kdtelezheti.

/4/ A Polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni,
azokat visszautasitani, azzal vitaba szallni nem lehet.
25 8.
{T STt &
/1/ A polgarmester az el6terjesztésben szereplé és a vitdban elhangzott hatérozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra.

ElGszor a mddosito és kiegészitd inditvanyokrdl dont a testllet - a véleménylapo/ko/n

szereplé bizottsagi sorrendben, majd az Ulésen elhangzottakrdl / az elhangzas

sorrendjében / - ezt kovet6en az eredeti hatarozati javaslatrol szlletik dontés.

12/ SzavazategyenlGség esetén a sziilet6 hatdrozat azt rogziti, hogy a javaslatot a testilet
elutasitotta. >

/3/ A szavazatok 6sszeszamlalasardl a polgarmester gondoskodik elektronikus hangrogzit6
és szavazatszamldld rendszer mikodtetésével. Technikai hiba esetén a szavazatokat
személyesen szamolja.

Amennyiben a szavazas eredménye fel6l kétség meril fel, ugy a polgdrmester a

szavazast egyszeri alkalommal kdteles megismételtetni.

14/ MinGsitett tobbség sziikséges:

- Onkormanyzati rendeletalkotdshoz,

- az  Onkormdnyzat  szervezetének  kialakitdsdahoz és  mikddésének
meghatarozdsahoz, tovabba a tv. 4ltal hataskorébe utalt valasztashoz,
kinevezéshez, megbizashoz,

- Onkormadnyzati  tarsulds létrehozasahoz, tdrsuldshoz, érdekképviseleti
szervezethez vald csatlakozashoz,

- kilfoldi Oonkormanyzattal vald egylttm(kodést rogzité megallapoddshoz,
nemzetkozi Gnkormanyzati szervezethez valé csatlakozashoz,

- intézmény alapitasahoz, atszervezéséhez, megszlintetéséhez,

- a képvisel6 szavazasbdl torténd kizardasdhoz, személyes érintettség okan,

- a titkos szavazas elrendeléséhez,

- zart Ulés elrendeléséhez,

- képvisel6-testiilet megbizatasa lejarta elGtti feloszlatdsdanak kimondasahoz,

- a polgarmester elleni kereset benyujtasahoz,

- a képvisel6-testiilet Munkaprogramjanak elfogaddsahoz,

- onkormanyzat vagyonaval, tulajdondval valé rendelkezéshez,

- kitlintetés, diszpolgari cim adomdanyozasahoz,

- helyi népszavazas kiirdsahoz.

M- d. 2/2008. (01.31.) sz. rendelettel
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V/5. A déntéshozatal, hatarozat és rendeletalkotas
26. 8.
51 yisakz2lFalf

A képvisel6 testlilet dontéseit (hatdrozat vagy rendelet) altalaban nyilt szavazassal
hozza.

Titkos szavazast tarthat mindazokban az lgyekben, amelyekben zart Glést koteles
tartani, illetve zart Ulést tarthat. Az alpolgdrmesterek valasztasanal a titkos szavazas
kotelez6. A titkos szavazds elrendelésére javaslatot tehet: a polgarmester, barmely
képvisel8, a jegyz6. A titkos szavazasok lebonyolitasat a Pénziigyi Jogi, Ugyrendi és a
Vagyonnyilatkozatokat Kezel6 Bizottsag végzi.

Barmely képvisel6 kezdeményezhet név szerinti szavazdst. E kérdésben a testiilet vita
nélkul hataroz.

Név szerinti szavazast kell elrendelni:
a.) a képvisel6-testiilet megbizatdsa lejarta el6tti feloszlatasanak kimondasahoz
(OTV.18.§ /3/bek.)
b.) ajelenlévé képvisel6k %-e inditvanyara,
C.) apolgarmester kérésére,
d.) valamely bizottsag javaslatdra.

A képvisel6-testilet dontéshozatalabdl kizarhatd az, akit vagy akinek a hozzatartozéjat
az lgy személyesen érinti. A képvisel§ koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizardsroél az érintett képvisel6 kezdeményezésére, vagy a polgdrmester, vagy barmely
képvisel6 javaslatdra a képvisel6-testiilet dont. A kizardshoz mindgsitett tobbség
sziikséges. A kizart képvisel6t a hatdrozatképesség szempontjabdl jelenlevének kell
tekinteni.

A képviselG-testiilet az iranyitas egyéb jogi eszk6zeként hatarozatban szabalyozhatja
- az altala irdnyitott szervek feladatait,
- mukodésiiket és a feladatkoriikbe tartozo terveket,
- tovabba az egyedi dontéseket.

27.8.
I YSLIWSAGNE SO KFdt NRT FaGFA
A képvisel6-testllet hatarozatait - kilon a naptéri év elejétél kezdédéen - folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni.

A zart Ulésen hozott hatarozatok nyilvanos kozzétételér6l /a jogszabalyi hatdrokat
figyelembevételével/ a jegyz6 gondoskodik.
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A zart (ilés hatdrozatairél megkllonboztetd betdjelzéssel (), de folyamatos sorszammal
és évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni.

Nem kell sorszammal ellatni: a napirend elfogaddsara, az lgyrendi kérdésekre, a
tdjékoztatok tudomasulvételére vonatkozd hatdrozatokat.

A testlleti hatarozatokrél a polgdrmesteri hivatal tematikus nyilvantartdast vezet.
A hatarozatokat az azonnal intézendé lgyek kivételével legkésGbb a testiileti (lést
kovetd 5 napon beliil kell a végrehajtasért felelés személyeknek, szerveknek, valamint

igény szerint a képviselGknek eljuttatni.

A hatarozatok végrehajtasardl a polgarmester ad tajékoztatast a képvisel6-testiletnek.

28.§.
I 1 SLIWDEFaSENt SG NBYRSt SGSA

A képviselS-testillet az Otv.-ben meghatdrozott feladatkdrében, magasabb szintd
jogszabalyokban nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba
torvény felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasara, a helyi sajatossagoknak megfelel§
részletes szabdlyok megallapitdsara dnkormanyzati rendeletet alkot.

Jogszabalyt akkor kell alkotni, ha a tdrsadalmi-gazdasagi viszonyok valtozdsa, az
allampolgdri jogok és kotelezettségek rendezése, az érdek-6sszelitkozések feloldasa azt
szlikségessé teszi. Megalkotdsa el6tt meg kell vizsgalni a szabalyozas varhatd hatasait és
a végrehajtas feltételrendszerét.

Onkormanyzati rendelet alkotasat barmelyik képvisels, bizottsdgi elnokok,
polgarmester, alpolgdrmesterek, jegyzs, a telepiilés tarsadalmi és civil szervezeteinek

vezetdi kezdeményezhetik.

A rendelet-tervezetet a polgdrmesteri hivatal késziti el, az illetékes bizottsigok,
esetleges kiils6 szakért6 bevondasaval.

A polgdrmester — a jegyz6 véleményének meghallgatasa utan — egyes rendelet-
tervezeteket érdemi vita elGtt, lakossagi forum elé bocsathat.

A rendelet-tervezetet a targykoérben érintett (témafelels) szakbizottsag irdsos
véleményével egylitt kell a testilet elé terjeszteni.

A rendelet hiteles, végleges szovegét a testilet dontésének megfelel6en a jegyz6
szerkeszti meg, aki gondoskodik annak kihirdetésérdl is.

Az 6nkormanyzati rendeletet a polgdrmester és a jegyz6 irjak ala.
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Az dnkormanyzati rendeleteket kilén-kilon naptari év elejétél kezd6dben folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni.

29.8.

Az onkormanyzati rendelet kihirdetése a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan
torténik.

Az 6nkormanyzati rendelet kozzétételére a helyi sajtéban (az dnkormanyzat kozéleti
lapjaban) vald megjelentetéssel, a helyi konyvtarban valé elhelyezéssel és pdf.
formatumban Erd6kertes kozség nkormanyzati portaljan vald elhelyezéssel keril sor.

Az onkormanyzati plakatok, hirdetések kifliggesztésének helyét az SZMSZ 4 sz.
flggeléke tartalmazza.

30. 8.
A jegyz6 koteles a hatalyos rendeletek jegyzékét naprakész allapotban vezetni.

A jegyz6 2 évenként gondoskodik a hatdlyos ©Onkormanyzati rendeletek
fellilvizsgalatardl.

Jogszabalyvaltozas esetén a jegyz8 koteles jelezni a mddositds szlikségességét.

V/6. A testiileti lilések jegyzGkonyve
31.8.

A képviselG-testiilet (iléseirSl szavazatszamlalé és hangrogzité rendszer segitségével
hangfelvétel készul, s azt koveten irdasos jegyz6konyv is. A jegyz6konyv szOvegszerien
tartalmazza az llés helyét, id6pontjat, a megjelent képvisel6k és meghivottak nevét
(utalva az Ulés hatarozatképességére), a targyalt napirendi pontokat, a tandcskozas
lényegét, a kérdéseket és az elhangzott valaszokat, az el6terjesztések irdsos
dokumentumait, a felszolalék nevét, mondanivaldjuk tartalmat, a szoban el6terjesztett
hatarozati javaslatokat, az elhangzott interpelldcidkat és bejelentéseket, a szavazds
szamszerl eredményét, a hozott dontéseket, a polgarmester esetleges intézkedéseit és
az Ulés bezardsdra vonatkozd utaldst. A jegyzGkonyv elkészitésér6l a jegyz6
gondoskodik.

A zart Ulésrdl kalon hangfelvétel és jegyzGkonyv késziil. A jegyz6konyv titkos 6rzésérdl a
jegyz6 gondoskodik.

A jegyz6konyv mellékletét képezi a meghivo, az irasbeli elGterjesztések, hatdrozati
javaslatok és a jelenléti iv.
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Barmely képvisel6 kérheti, hogy a jegyz6kdnyv tartalmazza azt, hogy valamely
hatarozat ellen, vagy mellett név szerint szavazott, valamint kérheti, hogy véleménye
az altala megfogalmazottak sz6 szerint keriiljenek jegyz6kdnyvbe.

A képvisel6 kérelmére a jegyz6konyv mellékletét képezi az irasban benyujtott
hozzdaszolas is.

32.8.
A képviselG-testiilet (ilésének jegyz6konyvét a polgarmester és a jegyzd irja ala.

A testuleti Glésrél a jegyzkonyvet 4 példanyban kell elkésziteni. Ebbdl

- az eredeti példanyt a Jegyz6 kezeli, melyet évente kotetbe kell kotni, /zart
Ulésen készult jkv. kivételével/

- 1 példanyt 15 napon bellil a Koézép-magyarorszagi Regiondlis Kozigazgatasi
Hivatal vezetdjének kell megkildeni.

- 1 példanyt - a zart Ulés jegyz6konyvének kivételével a kozségi konyvtar részére
kell eljuttatni.

- Zart Ulések jegyzokonyveinek kivételével a jegyz6konyvek elektronikus pdf.
formatumban Erdékertes kdzség dnkormadnyzati portaljan kozzétételre kertilnek.

A képviselS-testiilet Uléseirl felvett jegyz6kdnyvet és hanganyagot a képvisel6k
szamara hozzaférhet6 helyen kell tarolni

A valasztépolgdrok a - zart (ilés dokumentumai kivételével - betekinthetnek a képvisel6-

testiilet elé szant el6terjesztésekbe és a képvisel§ testiilet (iléseinek jegyz6konyveibe,
hanganyagaiba egyarant.

VL. Fejezet
A képvisel6-testiilet szervei és intézményei
VI/1. A telepiilési képviseld
33.8.

A képvisel6t az Otv.-ben és az SZMSZ-ben rogzitett jogok és kotelezettségek illetik meg,
illetve terhelik. A teleplilési képvisel6k adatait az SZMSZ 2. sz. fiiggeléke tartalmazza.

A képviseld a teleplilés egészéért vallalt felel6sséggel képviseli valasztéinak az érdekeit,
koteles részt venni a képvisel6 testiilet munkajaban.

A teleplilési képvisel6 részt vesz a képvisel§ testlilet dontéseinek el6készitésében,
végrehajtasuk szervezésében és ellenérzésében is.

A teleplilési képviseld
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a.) kezdeményezheti, hogy a képviseld testilet vizsgalja felll a bizottsagoknak, a
polgarmesternek -a testllet altal atruhazott- dnkormanyzati lgyben hozott
dontését.

b.) tandcskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag tilésén, javasolhatja a bizottsag
elnokének a bizottsag feladatkorébe tartozd lgy targyalasat, amelyet a bizottsag
legkozelebbi Ulése elé kell terjeszteni és targyaldsara a képvisel6t meg kell hivni.

c.) siirgds, azonnali intézkedést igényl6 6nkormanyzati Ggyben kezdeményezheti a
hivatal intézkedését. Tajékoztatast, Ugyviteli kozremikodést igényelhet.

d.) megbizas alapjan képviselheti a képviselG-testiiletet és kilon felhatalmazas
alapjan a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozé tigyekben eljarhat.

e) a képvisel6-testiilet hivatalatél igényelheti a képvisel6i munkdjahoz sziikséges

tdjékoztatast, lgyviteli kozremUlkodést. Kozérdek ligyekben kezdeményezheti a
hivatal intézkedését, amelyre az 15 napon belil érdemi vélaszt koteles adni.

34.8.

A képvisel6 tevékenysége soran hivatalos személyként jar el.

A telepulési képvisel6t a testiileti munkaban vald részvételhez sziikséges idGtartamra
munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét az
Onkormanyzat tériti meg, melynek alapjan a képvisel6 TB elldtasra is jogosult.

A képvisel6-testllet a teleplilési képvisel6nek, a bizottsagi elndknek, a bizottsag
tagjainak o©nkormanyzati rendeletben meghatarozott tiszteletdijat, természetbeni
juttatdst allapithat meg.

VI/2. A képviseld testiilet bizottsagai

35.8.

I oAl 2G0at 321 fSINBK2T1t al

A képvisel6-testiilet meghatarozott 6nkormanyzati feladatok elldtasara - allandd vagy
ideiglenes - bizottsagokat valaszt.

A vdlasztasi ciklusra megvalasztott/létrehozott tovabbi bizottsagok felsoroldsat az
SZMSZ 3. sz. fuggeléke, a feladat- illetve hataskorikbe utalt teend8ket az SZMSZ 1 sz.
melléklete tartalmazza.

A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint felét a telepllési képvisel6k kozil kell
megvalasztani.

A polgarmester, az alpolgdrmesterek, a képvisel6-testiilet hivataldnak dolgozdja nem
lehet a bizottsag elndke, tagja.
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A bizottsagok nem képvisel6 tagjait a képviselS-testiilet valasztja meg mindsitett
sz6tObbséggel, akik valasztasukat kdvetSen a képviselb-testiilet el6tt - a képvisel6k
eskijével azonos szovegezés( - eskiit tesznek.

A tagok személyére barmely képviselS, ill. bizottsdg javaslatot kérhet tdrsadalmi
szervezetektdl, egyesiletektdl.

A bizottsagok elnokeinek és tagjainak névsoradt az SZMSZ 3. sz. fliggeléke rogziti, a
bizottsagok személyi Osszetételében bekovetkez6 id6kozi valtozdsokrdl a testllet
hatarozati formaban dont.

A képvisel6-testllet indokolt esetben - meghatdrozott feladat ellatasara - ideiglenes
bizottsagot hozhat létre. A bizottsdg megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illet6leg az
errél szol6 jelentésnek a testilet altal torténé elfogadasaig tart.

36. 8.

I oAl 2G0at 321 FSEIFRFGFA

A bizottsag feladatkorében el6késziti a képvisel6-testiilet dontéseit, szervezi és ellenérzi

a dontések végrehajtdsat.

- a testiileti dontések el6készitése érdekében megvitatja az el6terjesztéseket és a
hatdrozat/rendelet tervezeteket, allast foglal a feladatkorébe tartozo ligyekben,

- benyljtja a képvisel6-testiilet altal - annak éves Munkatervében vagy
hatarozatdval- meghatarozott elGterjesztéseket,

- ellenérzi feladatkorében a polgarmesteri hivatal és az 6nkormanyzat
intézményeinek munkajat a képvisel6- testiileti dontések el6készitésében, illetve

annak végrehajtasaban.

A bizottsag dont az atruhazott hataskorbe tartozd lgyekben, ideértve a rendeletileg
szamara biztositott hatdsagi hatdskorben hozott dontéseket is. Ezen dontésekrél a
soron kovetkez§ testlileti lilésen beszamol a képviselG-testiiletnek.

A bizottsag kezdeményezési jogdval élve a polgarmester intézkedését kérheti, ha a
polgarmesteri hivatal tevékenységében a képviselG-testiilet allaspontjatdl, céljaitdl vald

eltérést, az onkormdnyzati érdek sérelmét vagy a szikséges intézkedés elmulasztasat
észleli.

37.8.
Abizota t 321 Y&l I RS&S
A bizottsagok mikdodésének alapja a képviselG-testiilet éves Munkaterve, melyben

foglalt feladatokra és hataridékre tekintettel a bizottsag maga, a polgarmesterrel
egylUttmUikodve gondoskodik llései napirendjeinek tervszer( 6sszeallitasardl.
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12/ A bizottsagot a polgarmester inditvanyara soron kiviil is 6ssze kell hivni.
/3/ A bizottsagok belsé m(ikddési szabalyaikat - az Otv. és az SZMSZ keretei kozott - sajat
maguk allapitjak meg.
38. 8.

/1/ A bizottsagi Ulések lebonyolitasdhoz iranyaddéak az SZMSZ 18-19.§.-ban foglalt
szabalyok.

12/ A bizottsagi elnok feladata, hogy a bizottsagi Ulés el6tt a targyalandd anyagot
egyeztesse a jegyz6vel, polgdrmesterrel, mas bizottsagokkal, tarsadalmi szervezetekkel.

/3/ A kozség civil és politikai szervezetének delegalt képviselGi biztositjak az elGkészités és
végrehajtds tarsadalmi kontrolljat.
39.8.

/1/ A bizottsagok mikodésének ugyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal - a bizottsag
mellé kirendelt koordinator utjan - latja el.

/2/ A bizottsag Ulésérél jegyz6konyv készil, amely az elhangzott felszélalasok rovid
ismertetését, a hozott dontést tartalmazza.

/3/ A jegyz6konyvet a bizottsag elndke irja ala. A jegyz6konyv 1 példanyat 15 munkanapon
belil kell adni a polgarmesternek, illetve a jegyzének.

/4/ Az atruhazott hataskoérben hozott bizottsagi dontéseket tartalmazd jegyzékonyvek 1
példanyat - a soron kovetkezs testileti Uilés jegyz6konyvével egyidejlileg - meg kell
kildeni a Kozép-magyarorszagi Regiondlis Kozigazgatasi Hivatalnak. A jegyz6konyv
tovabbitdsardl a jegyz6 gondoskodik.

40.8.
+F3e2yyeArtlr G121 G212 1 aal STSNKSGSOf
/1/ A polgarmesteri és onkormanyzati képviselGi vagyonnyilatkozatokat a Pénzigyi, Jogi,
Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezel6 Bizottsag tartja nyilvan és ellenérzi, az
anyagok biztonsagos Grzésérdl a Jegyz6 gondoskodik.
/2/ A vagyonnyilatkozat az ellenérzéshez szolgéltatott azonositdé adatok kivételével,

nyilvanos. A képvisel6 hozzatartozéjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak az
ellen6rz6 bizottsag tagjai tekinthetnek be az ellenérzés céljabdl.
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A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a vagyonnyilatkozatot ellenérz6 bizottsagnal
barki kezdeményezheti. Az eljaras eredményérél az ellenérzé bizottsag tdjékoztatja a
soron kovetkez6 Ulésen a képvisel§-testiiletet.

Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards soran a vagyonnyilatkozatot ellenérzé
bizottsag felhivdsdra a  képvisel6 koteles sajat, illetve hozzatartozdja
vagyonnyilatkozatdban feltlintetett adatokra vonatkozd azonositd adatokat
haladéktalanul irdsban bejelenteni. Az azonositd adatokat csak a bizottsag tagjai
ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kovet6 8 napon belil tordini kell.

41.8.

Az oOsszeférhetetlenség megadllapitdsara iranyuld kezdeményezést a polgarmester a
Pénziigyi Jogi, Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Ellenérz8 Bizottsdgnak adja &t
kivizsgalasra.

A bizottsag, ennek hianydban a polgdrmester elGterjesztése alapjan a képvisel6-testiilet
a kovetkez6 (lésén, legkés6bb az Osszeférhetetlenség megallapitasanak
kezdeményezését kovetd 30 napon beliil hatarozattal dont az 6sszeférhetetlenségrél. A
dontés a képviselS-testiilet at nem ruhazhaté hatdskore.

VI/3. A polgarmester
42. 8.

A polgdrmester megbizatasat f6allasban latja el, felette a képvisel6- testiilet gyakorolja
a munkaltatéi jogokat, munkabérét a jogszabaly keretei kozott hatarozza meg. A
polgarmester vagyonnyilatkozatot koteles tenni megvalasztasakor, majd azt kévet6en
évente, a helyi 6nkormdnyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatara vonatkozd szabalyok
szerint.

A polgarmesteri tisztség ellatdsanak egyes kérdéseir6l szold térvény értelmében a
polgarmestert valasztasa szerint koltségatalany illeti meg. A koltségatalany mértéke -
a képvisel6-testiilet dontése alapjan - a polgarmester illetménye, illetve tiszteletdija
20-30%-anak megfelel6 Osszeg. A tiszteletdij — torvény szabta keretek kozti -
mértékének maghatarozasardl a képvisel6-testilet a mindenkori koltségvetési
rendelet elfogadasat kovet6en, hatadrozattal dont, ugy hogy az Osszeg nem lehet
kevesebb a korabban meghatarozott 6sszegnél.

A polgarmester biztositja az dnkormdnyzat demokratikus mékodését, széleskord
nyilvdnossagat, szervezi a kozszolgaltatasok ellatasat. Segiti a képviselSk és a
bizottsagok munkajat, egytttmiikodik a polgarok onszervez6d6 kozosségeivel. A
polgarmester - a képvisel6-testilet altal el6zetesen elfogadott jelentés alapjan -
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évente egy alkalommal tajékoztatja a nyilvanossagot az dnkormanyzat vagyoni,
gazdasdgi helyzetének alakuldsardl

A polgarmester heti egy alkalommal, az Gigyrendben meghatarozott id6ben fogaddorat
tart.

A polgarmesterre atruhazott hataskoroket az SZMSZ 1. sz. melléklete tartalmazza.

A polgarmester tisztségének megszlinése estén a tisztség megszlinését kovetben 8
munkanapon belil irasba foglaltan atadja munkakorét az Gj polgarmesternek, ennek
hidnyadban az alpolgdrmesterek valamelyikének, illetve akadalyoztatdsuk esetén a
Pénziigyi Jogi, Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat Kezel8 Bizottsag elnékének.

VI/4. Az alpolgarmester
43. 8.

A képviselS-testiilet sajat tagjai kozll, a polgarmester javaslatdra, - a polgdrmester
helyettesitésére, munkdjanak segitésére — 2 f6 alpolgarmestert valaszt titkos szavazassal
a képvisel6-testilet megbizatasanak id6tartamara.

Az alpolgarmesterek tarsadalmi megbizatasban latjak el feladataikat.

Az alpolgarmesterek a polgarmestert annak tavollétében — a polgdarmester dontése
alapjan - helyettesitik.

Az alpolgarmesterek feladatait a polgdrmester hatdrozza meg, munkajukat a
polgdrmester irdnyitasaval latjdk el. A polgdrmestert irdnyitasi jogkorében illeti meg az
a jog, hogy felhatalmazast adjon az alpolgarmesterek szamara targyalas lefolytatasara,
vagy nyilatkozattételre.

VI/5. A jegyz6
44. 8.

A képvisel6-testiilet - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfelels jegyz6t nevez ki. A kinevezés hatarozatlan idére szol.
A jegyz6 vezeti a képviselS-testiilet hivatalat.

a.) :az Otv-ben meghatérozott feladatain tul:
- el6késziti a képvisel6 testiilet illetve a bizottsagok elé keril6
elGterjesztéseket,
- elldtjia a testlleti munkdval kapcsolatos szervezési és Ugyviteli
feladatokat:
gondoskodik a testileti Ulés jegyz6konyvének elkészitésérél, a
hatarozatok és rendeletek kihirdetésérdl,
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- rendszeresen tdjékoztatja a Polgdrmestert, a Képvisel6-testiletet és a
bizottsagokat az ©nkormdnyzat munkajat érint6 jogszabalyokrodl, a
Polgarmesteri Hivatal munkajardl és tigyintézésérdl,

- javaslatot tesz a polgarmester uatjan a képvisel6-testiletnek a

polgarmesteri hivatal mikddésével kapcsolatos szabdlyozasra és
intézkedésekre.

VI/6. Az aljegyz6
45. 8.
A képvisel6-testiilet palydzat alapjan a jegyz6 javaslatara (képesitési kovetelményeknek
megfelel6 aljegyz6t nevez ki.
Az aljegyz6 a jegyz6 altalanos helyettese, feladatait a jegyzé altal meghatdrozottak
szerint végzi.

Az aljegyz6 kinevezése hatdrozatlan id6re szél.

Az aljegyz6 feletti egyéb munkaltatéi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

VI/7. A polgarmesteri hivatal
46. 8.

A képvisel6-testilet egységes hivatalt hoz létre - polgarmesteri hivatal elnevezéssel - az
onkormanyzat mi(ikbédésével, valamint az allamigazgatasi Uigyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

A polgarmesteri hivatal jogi személy.

A polgarmesteri hivatal teljes jogkor(, onalléan gazddlkodd koltségvetési szerv, az
onkormadnyzat gazdalkoddsanak végrehato szerve, egyidejlleg dnkormanyzati igazgatasi
szervezet. Koltségvetése hatdrozza meg a muikodéséhez szikséges elGirdnyzatokat,

mUikodési, fenntartasi koltségeket.

A képviselG-testiilet Gigyrendben hatdrozza meg a hivatal bels6 szervezeti tagozddasat,
irdnyitasat, mikodését, munkarendjét, a feladat- és hataskorét.

A polgarmesteri hivatal részletes lgyrendjét, az lgyfélfogadas rendjét, idejét kiilon
onkormanyzati hatarozat rogziti.

VI/8. Az 6nkormanyzati intézmények

47. 8.
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Az 6nkormanyzat feladatkorébe tartozé kodzszolgdltatasok ellatasa céljabdl a képvisels-
testllet dnkormanyzati intézményt, gazdasagi tarsasagot alapithat. Az intézmények
felsoroldsat az SZMSZ 1. sz. fuggeléke tartalmazza.

Az 6nkormanyzat intézményeit és azok funkcidit az SZMSZ 3.sz. melléklet sorolja fel.

Az intézményalapitdi jogkor - mint a képvisel6- testiilet at nem ruhazhatd, kizardlagos
hataskoére - magaban foglalja az intézmények atszervezésének, megsziintetésének
jogosultsagat is.

Az intézmények alapitdsarol alapité okiratban, atszervezésérdl az alapitd okirat
madositasaval, megsziintetésérél megsziintet6 okiratban kell rendelkezni.

Az intézményfenntartdi jogkdr magaban foglalja az intézmény koltségvetésének
meghatdrozasat (melyrGl az éves koltségvetési rendeletben gondoskodik a képvisel6-
testiilet), az irdnyitott szervezet felligyeleti ellenérzésének jogat és az intézmény
vezetdje feletti munkaltatdi jogok gyakorlasat egyarant.

A képviselG-testilet felligyeleti ellen6rzési jogat
- a polgdrmesteren,
a jegyzén,
- a Pénziigyi Jogi Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat kezel8 Bizottsagon,
- és belsd ellendr utjan gyakorolja,
- illetve szakért6t vehet igénybe.

A képvisel6-testiilet és a polgarmester munkaltatdi jogkoreit az SZMSZ 2. sz. melléklete
tartalmazza.

VII. Fejezet
Az 6nkormanyzat gazdasagi alapjai
48. 8.

Az 6nkormanyzat tulajdonat a képvisel6-testiilet a kovetkez6képpen allapitja meg:
a.) aforgalomképtelen vagyontargyak,

b.) atorzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen targyait

c.) forgalomképes, egyéb vagyon

Az 6nkormanyzat torzsvagyonat, valamint a vagyontargyak tételes korét az SZMSZ 6. sz.
fliggeléke tartalmazza.

Az onkormanyzat — vagyondnak novelése érdekében- részt vehet gazdasagi
vdllalkozasokban. E részvétel formajarél és maddjairdl kiilon 6nkormdanyzati rendelet
tartalmaz elGirasokat.

A Polgarmester sajat hataskorében az 6nkormanyzat vagyonat vagy tulajdonat érintd
tgyekben a mindenkori hatalyos helyi koltségvetési rendeletben meghatarozott
értékhatarig  kothet szerz6déseket, vallalhat kotelezettségeket, irhat ala
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megallapodasokat, azt meghaladd értékl vagyonrdl valé rendelkezés a képvisel6-
testllet hataskore.

A polgarmester az ©Onkormanyzati vagyon helyzetének alakuldsarél évente egy
alkalommal (lakossagi forumon, kodzmeghallgatason) koteles tajékoztatni az
allampolgarokat.

Az 6nkormanyzat koéltségvetése

49.8.

A képvisel6-testlilet a koltségvetését oOnkormanyzati rendeletben hatdrozza meg. A
koltségvetés 0Osszedllitdsanak részletes szabdlyait az allamhaztartdsrdl szélé torvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzdjarulds mértékét az allami koltségvetési torvény
hatarozza meg.

/1/

12/

13/

14/

/1

50. 8.

A koltségvetési rendeletet a képviselG-testiilet legalabb két targyalasi forduldban

fogadja el. Az elsé targyalasi fordulé a koncepcid.

A masodik targyalasi forduld — koltségvetési javaslat - kotelezGen tartalmazza:

a.) a bevételi forrasokat

b.) a m(ikodési, fenntartasi elGirdnyzatokat (6nallé és részben 6nalléan gazdalkodd
koltségvetési szervenként)

c.) a felujitasi elGiranyzatokat célonként,

d.) a fejlesztési kiadasokat feladatonként,

e.) a polgarmesteri hivatal koltségvetését feladatonként,

f.) az altalanos és céltartalékot,

g.) a tobb éves kihatassal jaré feladatok elGirdnyzatait éves bontasban.

A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyz6 késziti el6 és a polgdrmester terjeszti a
képviselG-testiilet elé. Az elGterjesztést a pénziigyi bizottsdg elGzetesen kotelezGen

megtargyalja és véleményezi és a Kjt. 4.§./5/.bek. szerinti érdekegyeztetést a
polgarmester lefolytatja.

A zarszamadasi rendelet tervezet elGterjesztésére a/1/-/3/ bekezdésben foglalt
szabalyok az irdnyadok.

Az 6nkormanyzati gazdalkodas fébb szabalyai
51.8.

Az 6nkormanyzat gazdalkoddsanak feladatait a polgarmesteri hivatal latja el.
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/2/ Az o6nkormanyzat dltal alapitott és fenntartott intézmények részben o6nalldan
gazdalkodnak.

Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzése
52.8.
/1/ Az 6nkormanyzat gazdalkodésat az Allami Szamvevdszék ellendrzi.

12/ A képviselG-testiilet a sajat Onkormadnyzati intézmények pénzigyi ellendrzését a
folyamatba épitett vezetGi ellenGrzés és belsd ellendr Utjan latja el.

/3/ A képvisel6-testiilet a belsé ellenbrzésérdl jogszabdlyban meghatarozott képesitésd
belsé ellendr utjan gondoskodik.

VII.

Onkormanyzati rendeletalkotas

53.8.

/1/  Onkormanyzati rendelet alkotasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil helyezését — a
jegyz6n kivil - kezdeményezheti:
- a polgdrmester;
- teleplilési képvisels;
- Onkormanyzati bizottsag;
- part, tarsadalmi szervezet, lakossagi 6nszervez6d6
kozosség vezetd testlilete.

/2] A jegyz6 a hozza benyujtott kezdeményezést illetéleg az altala készitett rendelet-
tervezetet - véleményével ellatva - a targy szerint illetékes bizottsagnak terjeszti
el6, amely elfogadasa esetén dont az esetleges koncepcid sziikségességérdl
(els6sorban nagy, atfogd szabdlyozast igényl6 esetben), a tervezet el6készitésének
menetérdl, rendjérél és elSterjesztésérél. A bizottsag dltal el nem fogadott
kezdeményezést a képviselStestiilet elé kell terjeszteni.

/3] Az el6készités utan nyujthatd be a képvisel6-testilethez a tervezet indokoldssal
egyltt. Tajékoztatast kell adni az el6készitésnél felvetett, de a tervezetben nem
szerepl6 bizottsagi kisebbségi javaslatokrdl is a bizottsagi véleménylapon
feltlintetve.
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/1/

12/

/3/

/4/

/1

12/

/3/

54.8.

A rendelet hiteles szovegét a jegyz8 szerkeszti, azt a polgarmester és a jegyz6 irja
ala.

A rendelet kihirdetésér6l a jegyz6 elsGsorban: polgarmesteri hivatal

hirdet6tabldjan, kozségi konyvtarban, az Onkormanyzati médidban, illetve az
onkormanyzat internetes honlapjan valé megjelentetéssel gondoskodik.

Az onkormadnyzati rendeletek folyamatos felllvizsgdlata a jegyz6 feladata, aki
jogszabalyi valtozas esetén jelzi a modositas szlikségességét.

A bizottsagok tevékenységi koriikben ellenérzik a rendeletek érvényesiilését.

VIII. Fejezet
Zaro rendelkezések

55. 8.

Ezen rendelet SZMSZ kihirdetése napjan lép hatdlyba. Kihirdetésének napjat és modjat
az SZMSZ eredeti példanyan fel kell tlintetni.

Az SZMSZ mellékleteinek és fliggelékeinek folyamatos vezetésérdl, kiegészitésérdl a
jegyz6 gondoskodik. Az SZMSZ-t a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan, az
onkormanyzat internetes honlapjan mindenki szamdra hozzaférhet6 helyen és médon
kell kifiggeszteni. Az SZMSZ egy példanyat el kell helyezni a Konyvtarban is.

Jelen SZMSZ hatdlyba lépésével egyidejlileg hatdlyat veszti ErdGkertes kozség
Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete és szervei Szervezeti és Miikodéséi Szabdlyzatarol
2616 8/2003.(VI.12.) OK. rendelet.

Erd6kertes, 2007. junius 7.

Dr. Pasztor Laszlo sk. Vargané Rajna Agnes sk.
polgarmester jegyzé

Kihirdetve: 2007. junius 8.

Vargané Rajna Agnes sk.
jegyz6
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Modositassal kihirdetve: 2008. februar 1.

Vargané Rajna Agnes sk.
jegyz6
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AZ SZMSZ MELLEKLETEI ES FUGGELEKEI

Mellékletek:

1.sz.

A Képvisel6- testilet altal atruhdzott hatdskorok és a gyakorlasukra jogosultak
jegyzéke

2.52. A Képvisel6-testiilet és a Polgarmester munkaltatoi jogai

3.sz. Az Onkormanyzati intézmények

4.s5z. Tanacskozasi  joggal felruhdzott helyi egyesiletek, civil szervez6dések
felsorolasa

Fliggelékek:

1.sz. Erd8kertes Onkormanyzat Intézményeinek felsoroldsa

2.52. Teleplilési KépviselSk adatai

3.5z. A Bizottsagok elnokeinek és tagjainak névsora

4.sz. Az Onkormanyzati plakdtok, hirdetések kifiiggesztési helyeinek felsorolésa

5.sz. A Polgarmesteri Hivatal Ggyrendje

6.sz. Onkormanyzati vagyontargyak

Dr. Pasztor Laszl6 Vargané Rajna Agnes
polgarmester jegyz6
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SZMSZ . 2.sz. melléklete

Polgarmester Jegyzd, Polgarmesteri Hivatal | Int.vezetdk
alpolgarmesterek | aljegyz6 koztisztviselGi felett felett
felett felett
Osszeférhetet- Palyazat Felmentést adhat - Vezetdi
lenség meghirdetése jogszabaly tiltd megbizas
megallapitasa rendelkezésének

hidnyaban - kilonosen

indokolt esetben a

képesitési elGirdsok aldl.
llletményének, Kinevezése Megbizas

koltségtéritésének
megallapitasa

visszavonasa

Illetményének
emelése

(SZMSZ -ben
meghat. Bizottsag
javaslatdra)

Felmentése

Kilénosen indokolt
esetben felmentést adhat
az 0sszeférhetetlenségi
szabalyok alél, ha a kozt.
hozzatartozéjaval
irdnyitasi, fellgyeleti,
ellen6érzési vagy
elszamolasi kapcs-ba
keriilne.

Fegyelmi el].
meginditasa,
fegy. blintetés
kiszabasa,
allasbél vald
felfiiggesztés

Fegyelmi eljaras
meginditas,
lefolytatasa

Osszeférhetetlenség
megallapitasa

Rendeletében kedvez&bb
szabalyokat allapithat meg
a munkavégzésre, a
munka- és pihengidére és

Kartéritési
eljaras
lefolytatdsa

egyéb juttatasokra
Elsé alkalommal Vezetdi potlék
illetménye megallapitasa
megallapitasa
Fegyelmi eljaras Dont a Cimz. igazg.,

meginditdsa,
lefolytatdsa

l[étszamcsokkentésrol.

cimz. év.vez. cim
adoma-nyozasa

Kartéritési eljards Potlékok
lefolyt. engedélyezése
cimzetes cim adom. Osszeférh.

javaslat

megallapitasa
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Polgarmester munkaltatéi jogkore

wS3ei ! YITGAAT Gl LYGSTYSyg mylo YII
felett felett felett 11T et
223adAral 2
Ydzy 1 U9

FEFad +f

Egyéb munkaltatdi
jogkor gyak.
illetmény
megallapitasa

(kivéve elsé alk.)

Egyetértési jog:
kinevezés, felmentés
vez. megbizas, vez.
megbizas visszavonas,
jutalmazas

Egyéb munkaltatoi
jogkor gyakorldsa.

Munkaltatdi jogkor
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SZMSZ 1.sz. fiiggeléke
Az Onkormanyzat intézményei

A

Modk YI TAIFTILGHAaA FSEFRIEG211FG Sttt ds ail SNBST Si
A Polgérmesteri Hivatal
ErdGkertes, F6 tér 4.

A Intézményhez nem kapcsolddg, ellatott kdzfeladatok:
- gyermek, szocialis és alkalmazotti étkeztetés (konyha)
védén6 kozalkalmazotti jogviszonyban (egészségiigy)
- park, utak, ingatlankezelés
- varos és kozséggazdalkodas
- temetd fenntartas
- allategészségligyi feladatok

HOKk YITFStEFRIG211IG Sttt idsz NBait oSy I|ytttsty 3t

A Neumann Janos Altaldnos Iskola (gyégypedagdgia és napkozi)
Erd6kertes, FG tér 6.

A Ki akarok nyilni Ovoda
Erd6kertes, FG tér 5.

A Erdékertesi faluhdz és Konyvtar
ErdGkertes, F6 u. 44.

Onkormanyzattal kotott kozoktatasi megallapodas alapjan
miikodo - 6nallo jogi személyiségli - intézmények

A Autondm Szakiskola és Specidlis Szakiskola
ErdGkertes, Mikszath u. 29.

Onkormanyzattal kotott egyiittm(ikodés/finanszirozasi
megallapodas alapjan miikodé egyéb intézmények tarulasok

Veresegyhazi Varosi Zeneiskola

T160SZ,

Veresegyhazi Kistérségi Tarsulas,

Okortelekvolgyi Hulladékkezelési Onkormanyzati Tarsulas
Misszié Veresegyhdz

> v v > >
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SZMSZ 2. sz. fiiggeléke

ERDOKERTES KOZSEG KEPVISELO-TESTULETENEK CiIMLISTAJA

Dr. Pasztor Laszl6 polgarmester

Erd6kertes, Géza u. 20.

06-20-474-8592

Vargané Rajna Agnes jegyz6

Erd6kertes, Rakdczi u. 26.

06-20-340-3047

Fehérné Pityela Agota aljegyz6

Fot, Sikator u. 14.

06-20-550-2191

KEPVISELOK:

Aranyi Janos

ErdGkertes, Korte u. 7.

06-20-935-1300

Bakos Istvan

ErdSkertes, F6 tér 5/c

06-30-210-0961

Béri Eszter

ErdGkertes, Reveteg u. 36.

06-20-436-1820

Csatari Janos

Erd6kertes, Géza u. 110.

06-20-452-2644

Fristaczki Janos

Erd6kertes, Géza u. 66.

06-30-950-1759

Gal Henrik

Erd6kertes, Metro u. 3.

06-70-330-4239

Gal Zoltan alpolgarmester

Erd6kertes, F6 u. 46.

06-30-244-9928

Hanyik Gabor

Erddkertes, F6 ut 27.

06-30-931-9901

Kékesi Péter

Erd6kertes, Bathori u. 6.

06-28-475-366

Kopeczky Lajos alpolgarmester

ErdGkertes, Meggyfa u. 6.

06-30-961-0920

Nagyné Gdédor Csilla

ErdSkertes, F6 u. 1/c.

06-20-983-3901

Pasztor Gyula

Erd6kertes, Petdfi u. 5.

06-20-450-5142

Pintér Anna

yans

Erddkertes, F6 ut 31.

06-30-550-0175

ErdGkertes, 2006. oktober 16.
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SZMSZ 4. sz. fiiggeléke

Onkormanyzati rendeletek, plakatok, hirdetések
kifiiggesztésének helye

1. Onkormanyzati rendeletek megtekinthetdk:
- Polgdrmesteri Hivatal Hirdet6tdblaja (a hivatal éplletében) Erdékertes, F6 tér. 4.

- Erd6kertesi Faluhaz és Konyvtar ErdGkertes, F6 u.44.

2. Plakatok, hirdetések:

- Neumann Janos Altalanos Iskola Erdékertes, F6 tér 6.

- Ki akarok nyilni Ovoda Erdékertes, F6 tér 5.

- Erd6kertesi Faluhaz és Konyvtar ErdGkertes, F6 u. 44.

- Polgarmesteri Hivatal Erd6kertes, FG tér 4.

- Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablaja (kozteriileten ErdSkertes, F6 u.)

- Vasutallomas hirdet6tablaja (MAV teriiletén)

3. Hirdetményi kézbesités helye:

- A Polgdrmesteri Hivatal hirdet6tablaja Erd6kertes, FG tér 4.
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5. sz. fuiggelék

Erdékertes Onkormanyzat KépviselS-testiilet
53/2004. (09.30.) hatarozata:

ErdSkertes Kozség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete a Polgarmesteri Hivatal
jogdllasardl, szervezeti felépitésérdl és Ggyfélfogaddsardl a kovetkez6ket hatarozza el:

A helyi 6nkormanyzatokrél szélé 1990. évi LXV. tv. (a tovabbiakban: Otv.) 18. §. (1)
bekezdése értelmében a képviselé-testiilet 8/2003. (06.12.) sz. OK. rendeletével
megalkotta a szervezeti és mlkodési szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ)

Az SZIMSZ-ben a képvisel6-testiilet az Otv. 38. §-dban meghatarozott feladatok
ellatdsara létrehozta az egységes polgarmesteri hivatalt (a tovabbiakban: hivatal), és

e hatdrozatban meghatarozza annak bels§ szervezetét, munkarendjét, ligyfélfogadasi
rendjét, mely az SZMSZ 5. sz. fliggelékét képezi.

A POLGARMESTERI HIVATAL UGYRENDJE

A HIVATAL JOGALLASA

(1) A hivatal a képviselG-testilet  altal létrehozott egységes szerv, amely a
polgdrmester iranyitasaval Ilatja el feladatdt A hivatal munkdajanak
megszervezésérdl a jegyz6 gondoskodik. A hivatal 6nalld koltségvetési szerv.

(2) A hivatal megnevezése, székhelye:

ERDOKERTES KOZSEGI ONKORMANYZAT POLGARMESTERI HIVATALA
Székhelye: Erd6kertes, F6 tér 4.

A POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI FELEPITESE

(1) A szervezeti egységet a Ktv hatdlya ala tartozd koztisztvisel6k: jegyzd, aljegyz6,
szakreferensek, GgyintézG6k, tgyviteli dolgozdk, alkotjak.

(2) A szervezeti felépitést, az egységek megnevezését, altaluk elldtott feladatokat
jelen hatarozat mellékletét képez68 Polgarmesteri Hivatali Ugyrend tartalmazza.

(3) A képvisel6-testiilettel, bizottsagokkal valé kapcsolattartast a jegyzd jeloli ki.
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(4) A telepilésiizemeltetési feladatokat szervezetileg elkiilontlten, az Mtv. hatalya ald
tartozé munkavallaldkbdl allo, telepulésizemeltetési csoport Iatja el. A szervezeti
egységet csoportvezetd vezeti, munkaltatd a polgarmester.

=

A hivatalt a polgarmester

A HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE, MUKODESE

iranyitja.

Az alpolgarmestert a polgarmester

tavollétében annak (SZMSZ szerinti) iranyitasi jogositvanyai illetik meg.

2. Ajegyz6t tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 helyettesiti.

3. A polgarmester a jegyz6 és az aljegyz6 részvételével havonta értekezletet tart,
meghatarozza a munkavégzés f6 iranyait.

4. A polgarmester és a jegyz0, aljegyz6 a hivatal dolgozdi részére sziikség szerint, de
legaldbb félévenként munkaértekezletet tartanak.

5. Ajegyz6 elladtja a jogszabdlyokban és az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat.

6. A jegyz6 gondoskodik a dolgozdk rendszeres tovabbképzésérdl.

7. Ajegyz6 rendszeres tajékoztatast ad a hivatal m(ikodésérdl a polgarmesternek

A HIVATAL MUNKARENDIJE

(1) A munkarend :

a) A hivatal dolgozdinak munkaideje:

hétfén 8% -18% 6raig,
keddt6l cstitortokig 8% - lGEéréig,
pénteken 8% — 12% 6raig.

(2) Az tigyfélfogadas rendje:

a)

A hivatal GgyintézGinek tgyfélfogadasi rendje:

hétfén: 8% - 12% ¢raig,
szerdan: 13%.16% ordig
pénteken: g% . 10% ordig

13%.18% 6raig
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b) fizikai dllomany munkaideje: 6% - 15%6raig tart.(pénteken: 6-12.00-ig

c) A munkaidén belll napi 30 perc munkakozi sziinetet kell a dolgozdk
részére biztositani.

d) Tulmunka végzése esetén szabadidét a jegyz6 engedélyezhet.

a) A pénziigyi csoport pénztari nyitvatartasi ideje:

hétfén — 9% . 129 rsig, 132 - 179 6raig
keddtdl - csutdrtokig: 9% . 129 grsig, 132 - 15% 4raig
pénteken: 9% . 12% 5raig

b) A polgarmester és a jegyz6 fogaddideje:

Polgarmester : hétfén: 14% - 18% 4raig
Jegyz6: szerdan g% . 12% oraig

13%- 16% 6raig

(3) A teleptilési képvisel6ket soron kivil, munkaid6ben barmikor; az
onkormanyzat intézményeinek vezetdit, a bizottsagok tagjait lgyfélfogadasi idén
kivil is - lehetGleg el6re egyeztetett id6pontban - fogadni kell.

A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESE

(1) A képvisel6-testllet egységes hivatalt hoz létre - polgarmesteri hivatal
elnevezéssel - az dnkormdanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi Ggyek
dontésre vald elGkészitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) A polgarmester az Onkormanyzati, valamint az dllamigazgatdsi feladatait,
hatarozatait a képvisel6-testiilet hivatalanak kozrem(ikodésével latja el.

(3) A polgarmester a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat onkormdnyzati
jogkorében iranyitja a hivatalt.

(4) Ajegyz6 vezeti a képvisel6-testilet hivatalat.
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A POLGARMESTERI HIVATAL ALAPVETO FELADATAI

Szervezeti
egység

Ellatott feladatok

Kt munkakapcs

Jegyz0

onk. dontés
allig. hatdsagi

Hivatal vezetése, torvényességi ell.,
el6készités, végrehajtas szervezése,
hataskor gyakorlasa.

Polgarmester

Alpolgarmestere

k
Bizottsagok

Aljegyz6

Jegyz6 altaldnos helyettesitése, jegyzd altal. meghat.
feladatok elvégzése

Polgarmester

Alpolgarmestere

Kk
Bizottsagok,

Igazgatas

igazgatds, adodigazgatas, anyakonyvezés,
hagyatéki eljaras, gyamuigy, épitésiigy, népjoléti
igazgatas, vallalkozéi  Ugyint. fogyasztovédelem,
valasztasok, kommunalis igazgatas, terlletfejlesztéssel
Osszefligg6 feladatok, kornyezetvédelem.

Bellgyi

Szocialis biz.
Telepf.biz.

Pénziigy

Gazdalkodassal, szamvitellel kapcs. feladatok,
koltségvetéssel kapcs. feladatok, pénziigyi igazgatasi
feladatok, munkatigyi feladatok

PU. biz.

Titkarsag

Ugyvitelkezelés-szervezés, intézményi kapcsolattartds,
honvédelem, polgari védelem fel, statisztikai adatszolg.,
el, ifjusagi és sport igazgat.,, palyazatfigyelés,
mavel6dés, kozoktatds, iktatas, irattar, telefon,
kézbesités

Ugyfélkapcsolati iroda,(kozigazgatdsi informacids pont,
allig Ggyek lakossdagi lgyintézés) lakcim- személyi adat
nyilvantartas, informacio, koztertlet foglalas, lapkiadas.

OMIS Di.

Telepiilés-
lizemeltetés

intézmény
koztemet6

kommunalis feladatok,
ingatlan-karbantartas,

Teleplilési
karbantartas,
fenntart.

MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASA

(1) A polgarmester tekintetében a képviselG-testillet gyakorolja a munkaltatoi
jogokat, munkabérét a jogszabaly keretei kozott hatarozza meg.
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(2) A jegyz6t, aljegyz6t és az intézmények vezetGit - palyazat utjan - a képvisel6-
testlilet nevezi ki, az egyéb munkaltatdi jogokat a polgarmester gyakorolja, az
aljegyz6 tekintetében a jegyz6.

(3) A képviselG-testilet hivatalanak koztisztviselGi tekintetében a jegyz6 gyakorolja a
munkaltatdi jogokat.

a) A kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezetsi megbizas
visszavonasahoz, jutalmazdshoz a polgdrmester egyetértése sziikséges.

b) Az egyetértési jog gyakorlasara vonatkozé polgarmesteri nyilatkozatot
mindig irasba kell foglalni.

A HELYETTESITES SZABALYOZASA

(1) A polgarmestert tartés akaddlyoztatdsa esetén az dltala megjelolt
alpolgarmesterek helyettesitik.

(2) Ajegyz6t tavollétében az aljegyzd helyettesiti.

(3) A hivatal dolgozdéi munkakoéri leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast. A
helyettes személyére a szervezeti egységek vezetGi tesznek javaslatot.

UGYIRATKEZELES, UGYINTEZES

(1) A hivatal egészére vonatkozdéan a jegyzG6 fellgyeli az Ugyiratkezelés és
kiadmanyozas rendjét, annak megtartasdt és indokolt esetben megteszi a
szlikséges intézkedéseket.

(2) A hivatal ligyintézése kdzpontositott.

a) azugyintézl az ligyet az ligyintézési hataridén belll koteles elintézni.

b) A titkos iratok kezelését és megG6rzését a vezetést segit titkarsagi
el6add végzi, a titkos iratokra vonatkozé szabdlyok szerint.

(3) A hivatalhoz érkez6 postat az lgyviteli alkalmazott naponta bontja, érkezteti, és
szignalasra atadja a jegyz0 részére.

(4) Ajegyz6 az iratokat hataridé megjelolésével szigndlja az ligyintézére.
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a) a surgbs intézkedést igénylé Ugyeknél az iratra feljegyzi a "slrgds"
sz6t,

b) azinduld lGgyeknél kotelez6en, mar folyamatban [évé ligyeknél sziikség
esetén feltlinteti az iraton a leglényegesebb utasitasokat.

(5) F6 szabalyként valamennyi kilsé szervt6l érkez6 iratot, tovabba a sajat
kezdeményezésre indulé ligyek alapiratat be kell iktatni.

Nem kell iktatni a hivatalon bellli leveleket, meghivokat, a tajékoztatd jellegd,
csupan tudomasulvételt igényld iratokat.

(6) A hivatalban az iktatasi feladatokat az ligyviteli dolgozo latja el.

a) a beiktatott Gigyiratokat dtaddkonyvvel atadja az ligyintézének

b) az dtaddkonyvet az ligyintéz8 havonta lezarja, majd atadja az tgyviteli
alkalmazottnak

C) az iktatokonyvvel valo egyeztetés utan az Ugyviteli dolgozd a havi
lezarast bemutatja a jegyzének, a sziikséges intézkedések megtételére.

(7) Az elkészitett (igyiratot az Ugyintéz6 4tadja a kiadmdanyozasra jogosult
személynek.

(8) Az alairt, ellenjegyzett irat postazasarol az ligykezel§ gondoskodik.

(9) Irattarba a kiadmanyozo személyétdl fuggetlendl az elintézett lgyiratok csak a
jegyz6 ellenjegyzése utan keriilhetnek.

(10) Az ugyiratok irattarozdsat, selejtezését a vonatkozd szabdlyok szerint kell
elvégezni.

A KIADMANYOZASI JOG GYAKORLASA

(1) A hivatalban a kiadmanyozas rendje az aldbbiak szerint alakul:

a) A kozbees$ intézkedéseket azon ligyintézék, akik 5 évet meghaladd
kozszolgalati jogviszonnyal rendelkeznek, aldirhatjak.

b) A hatdrozatokat a jegyzd, tdvollétében az aljegyz4, mint a jegyz6
helyettese irja ala.
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C) Irattarba helyezés el6tt minden lgyiratot ellenjegyzésre be kell mutatni
a jegyz6nek.

d) A kiadmanyozast a jegyz6 kiilon utasitasban szabdlyozza.

(2) A polgarmester tavollétében az kozigazgatasi hatdskorben hozott hatdrozatait a
jegyz6 kiadmanyozhatja.

A BELYEGZO HASZNALATA, KEZELESE

(1) A bélyegz6k megrendelésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(2) A hasznalatba adott bélyegz6krél a titkarsagi el6add nyilvantartast vezet,
meglétiiket évente koteles ellendrizni.

(3) A hasznalatba adas soran a bélyegzélenyomat mellett az atvevével az alabbi
szovegl nyilatkozatot iratja ala: "Alulirott a mai napon az alanti lenyomatu
bélyegz6t hasznalatra és megdrzésre atvettem. Gondoskodom arrél, hogy a
bélyegz6 illetéktelen kezébe ne keriljon. A bélyegzét csak a hivatal céljaira,
rendeltetésének megfelel6en hasznalom."

Bélyegzé lenyomat: Kelt: Atvevé aléirasa:

(4) A bélyegzét kezel6 Ugyintézé anyagi, fegyelmi és biintetSjogi felelGsséggel
tartozik a bélyegz6 jogszerld hasznalataért. Ha a dolgozé a rabizott bélyegz6t
elveszti, 24 6ran belll koteles irdsban jelentést tenni a jegyzének, aki az elvesztés
korulményeit és a dolgozd felelGsségét kivizsgdlja, és a sziikséges intézkedést
lefolytatja.

(5) Az elhasznalédott, megrongalddott vagy feleslegessé valt bélyegz6t vissza kell
adni a nyilvantartast vezetd titkarsagi el6addnak, aki ezt a nyilvantartasba
bejegyzi.

(6) A bélyegz6k megsemmisitésérél jegyz6konyvet kell felvenni, melyet a
nyilvantartas mellékleteként meg kell Grizni.

(7) Ha megsziinik a bélyegz6t kezel6 dolgozé munkaviszonya, a bélyegz6 visszaaddasat
a nyilvantartasba be kell vezetni.

Az tGgyrend flggeléke:

- A hivatali dolgozék munkakoéri leirasai, melyeket a szervezeti egységek
vezetGinek javaslatdra a jegyz6 készit el.

43



- A hivatali szervezet vezetSinek altalanos szabalyozasi hataskorébe tartozé
szabalyzatok, utasitasok.

A hivatal dolgozoi kotelesek megismerni az Ugyrendet és az abban foglalt
szabdlyozasnak megfelelGen, eljarni.

Az Ugyrend, valamint annak fliggelékei naprakész allapotban tartasardl a jegyz6
gondoskodik.

Jelen Ggyrend az SZMSZ 5. sz. fuggelékét képezi.

Az lGgyrend szabalyait 2004. oktober 1-jétél kell alkalmazni.

Hatarid6: azonnal
FelelGs: polgdrmester

Kmf.

Dr. Pasztor Laszl6 sk. Vargané Rajna Agnes sk.
polgdrmester jegyz6

44



SZMSZ.1 sz. melléklet

A Képviseld-testiilet dltal atruhdzott hataskorok és a gyakorlasukra jogosultak jegyzéke

Roviditések:
D Dontésijog
] Javaslattételi jog

Polgarmester Oktatasi Csaladvédelmi | Pénziigyi Jogi Ugyrendi | Telepiilésfejlesz-
Miivel6dési és Szocialis és a Vagyonnyilatkoza- tési és
Feladatok Ifjasagi és Bizottsag tokat Kezel6 Bizottsdag | Kornyezetvédel-
Sport mi Bizottsag
Bizottsag
Rendkivdli D J
gyermekvédelmi
tdmogatas
Atmeneti segélyezési D
formak kozul:
-egyszeri segély
-id&szaki tAmogatas
Méltanyossagi dpolasi D J
dij
Egészségligyi D

szolgaltatasra valo
jogosultsag

Temetési segély, D
koztemetés
Szocialis otthonba D

torténd beut.,
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gondozasi dij
megall.évenkénti
felllvizsgalata

gyermekek napkozbeni
ellatasa

szocidlis étkeztetés,
hazi segitségnyujtas

mindenkori kv.
rendeletben
meghatdrozott 6sszeg(
hitel felvétele,
kotelezettségvallalas,
szerz6déskotés

civil szervezetek
tdmogatasa 100.000.-
Ftig

a mindenkori kv.
rendeletben
meghatdrozott
0sszeghatarig ingatl.
elideg,terh,hasznositdsa

polgdrmester
illetményének és egyéb
jutt. kapcs.

Ugyekben javaslattétel
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Onkormanyzati intézmények funkcioi

SZMSZ. 3.sz. melléklet

Kozoktatasi agazat

Kozmlv. -kozgy(jt. dgazat

alapfoku oktatds- nevelés

- Ki akarok nyilni Ovoda
- Neumann Janos Alt. Iskola

-Erd6kertesi Faluhaz és Konyvtar
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SzMSZ 4sz. melléklete

Tanacskozasi joggal felruhazott helyi 6nszervez6d6 kdzosségek

A tandacskozdsi joggal biré onszervez6dé koézosségek fenti listdja automatikusan boviil
mindazokkal, akik cégbirdsagi bejegyzést és alapitéd okiratot mellékelve regisztraltatjak
magukat az 6nkormanyzat jegyzGjénél!

Partok:
MSZP,
SZDSZ,
MIEP
FIDESZ

Egyesiiletek:
Sport Egyesiilet
Egyiitt Erd6kertesért Egyesiilet (EEE)
Sziil6k Egyesiilete Diakokért ErdGkertesen (SZEDER)
Z6ld Radié Kozhasznu Egyesiilet (ZORKE)

Alapitvanyok:
Erd6kertes K6zbiztonsagaért
SULIGIS
Ki akarok nyilni

MEOSZ:
Helyi képviselGje

48



MEDOSETOTT SZMSz 3. sz. f ¢g

A Bl ZOTTSCGOK ELN¥KEI NEK, TAGJAI NAK NE£VSORA

Bizotty{ Tel ep¢l ®s{ Csal 8dv®d¢ Oktat 8si , MqyV P®nzg¢igyi,
megneve| ®s K°rnye1Z Szoci 8li | fjYs8gi, Sp L gyrendi
Bi zotts Bi zott s § Vagyonnyilatkozatokat

Kezel B Bi

El n°ke Aranyi J8nNagyn® G:-doP8sztor Gyul aH8nyi k4 G§b¢(

Tagjai Bakos | st vfArany+* J8noBakos I stvs8n |[Aranyid8 J8ng
Frist8czki|B®ri Eszter|B®ri Eszter Bakos | st v
Gs§ | Henri kiCsat8ri J8nGS§I Henri k Csat8ri J§gi
H8nyG8kbor Frists8czki K®k e s i P®t er |[Nagyn® G- d¢
P8sztor Gy GS§sl Henri k [Pint®r Anna P8sztor Gyl
Torok FereK®kesi P®t ef¢got ai FerenckFRuferenda I}
Mat ®cz P®t|D8ni el KornSeszt 8kn® | gl|K&s8+8ndd I mi
Nagy Mi kl -|lLaczkovszki|lSzab-—h® GroscT%°r°k Fer e
H8nyi k J8nOsterling §ST-th Zolt§8n Di - ssil2 Zol t
Dr . Lechner{Gubr 8n7 FerendgRadsg8csi 13Zs|
Krautszider Emil
Sink By °rg
* M-d. 54/2007. (10.25.) hat
M- d. 96/2009.(11.24.) hat.
M- d. 96/ 20@9. (11.24.)
M- d. 6/ 2007.(04.26.) hat
®  M-d.74/2006.(12.07.) hat.
®M-d. 39/2008. (05.29.) hat. (felment®s)
“M.d. 39/2008. (05.29.) hat. (felment®s)
“"'M-d.75/2006.(12.07.) hat.
2M.d. 82/2006.(12.19.) hat.
¥ M-d. 82/2006.(12.19.) hat.
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